桃園市大溪區仁和國民小學學生輔導紀錄調閱辦法(草案)
中華民國115年6月24日提校務會議審議
壹、依據：
一、依教育部105年1月15日臺教學(三)字第1040145357號函辦理。
二、依《個人資料保護法》辦理。
三、依《學生輔導法》第17條第1項規定辦理。
貳、目的：
為建立本校學生輔導紀錄調閱之標準作業程序，保障學生個人資料與隱私權，確保資料使用之正當性與安全性，並依相關法令落實輔導工作之專業倫理與管理機制，以維護學生權益，特訂定本辦法。
參、適用範圍：
本辦法所稱之學生輔導紀錄，係指本校輔導室或相關人員於輔導過程中所製作、蒐集或保存之各類書面或電子資料。
肆、申請資格：
一、學生之監護權人或法定代理人。
二、年滿十八歲之學生本人。
伍、申請程序：
一、申請人應填具「仁和國民小學學生輔導資料調閱申請書」後，向本校輔導室提出申請。
二、申請時應同時檢附下列文件：
    （一）申請人之身分證明文件。
    （二）戶籍謄本（近三個月內）或其他足以證明監護權或法定代理關係之文件。
三、申請文件不齊全者，輔導室得通知限期補正，逾期未補正者，得不予受理。
陸、審核程序：
一、由輔導室受理申請後進行初審。
二、必要時得會同相關處室或專業人員共同審查。
三、經審查後，簽請輔導主任核定之。
四、涉及第三人隱私或重大敏感內容者，得部分准許或不予提供。
柒、提供方式：
一、依《學生輔導法》第17條及《個人資料保護法》規定，學生輔導紀錄涉及高度隱私，原則不提供原始紀錄。
二、經核准者，由學校提供經整理之書面摘要報告。
三、必要時得以面談方式說明，不另提供書面資料。
捌、辦理期限：
自受理申請之日起十五個工作天內完成審核；必要時得延長一次，並通知申請人。
玖、申請人義務：
一、申請人應切結所取得資料僅供申請目的使用。
二、學生輔導紀錄屬個人資料，受《個人資料保護法》保護，不得對外公開、散布或為  其他不當使用。
三、違反前項規定者，應自負相關法律責任。
拾、保密原則：
本校相關人員對學生輔導紀錄之內容應善盡保密責任，非經合法程序不得洩漏。
拾壹、附則：
本辦法經校務會議通過，陳請校長核定後實施，修正時亦同。
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